
Ausgabenbeleg* Jugendbegleiter-Programm Sachkosten 

Im Rahmen folgender Jugendbegleiter-Angebote: 

sind im Zeitraum von  bis   an unserer Schule 

Sachkosten für 

(z. B. Kopien, Telefonkosten, Materialien) 

in Höhe von   Euro angefallen. 

Datum             Name  Unterschrift 

Schulstempel 

Hinweise 

*Falls Sie Kosten abrechnen möchten, für die ausnahmsweise keine externe Rechnung vorliegt 
oder möglich ist, benötigen Sie einen sogenannten Ausgabenbeleg (max. 100 Euro pro Schuljahr).

Beispiel: Für ein Jugendbegleiter-Angebot werden in der Schule regelmäßig Kopien angefertigt. 
Hierfür gibt es keinen externen Beleg. Für die angefallenen Papier- und Tonerkosten kann in 
diesem Falle ein Eigenbeleg mit der Überschrift „Ausgabenbeleg Jugendbegleiter-Programm 
Sachkosten“ angefertigt werden (s. o.). 
Diesen Beleg nehmen Sie zu Ihren Abrechnungsunterlagen des Jugendbegleiter-Programms, die 
Sie vor Ort 5 Jahre aufbewahren.  
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